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Circolare n. 115 del 02 dicembre 2025   

    A tutto il personale ATA 

                                agli AA Ufficio Personale 

al DSGA 

Sito 

 

Oggetto:  Richiesta Ferie per il personale ATA durante il periodo di sospensione delle attività didattiche -
festività natalizie a.s. 2025.26 

 

 

Si invita tutto il personale ATA a produrre, entro il 05/12/2025, la domanda per la fruizione delle ferie durante il 
periodo delle festività natalizie al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio. 

 
Una volta verificata la compatibilità del piano ferie con le esigenze di servizio, il personale ATA sarà invitato a 
produrre la domanda di ferie tramite il sistema ARGO Personale. 

 
Si precisa che le attività didattiche saranno sospese   dal 23/12/2025 al  06/01/2026 

 
L’orario di servizio durante il periodo indicato sarà il seguente: 7.30-14.42; mentre gli Uffici di Segreteria saranno 
aperti al pubblico esclusivamente in orario anti meridiano. 

 
Si ricorda, altresì, che i giorni prefestivi devono essere giustificati con richiesta di ferie o altra modalità 
prevista nel piano delle attività (esempio: ore di riposo compensativo che il dipendente ha già maturato). 
 
Si evidenzia che il personale a tempo determinato deve fruire delle ferie, a richiesta del dipendente, prima della 
scadenza contrattuale. Analogamente a quanto previsto per il personale ATA a tempo indeterminato, la disciplina 
vigente non prevede la monetizzazione delle ferie non fruite entro i termini prestabiliti (si veda sul punto il D.L. 
n.95 del 2012 – c.d. Decreto sulla Spending Review). 
 
Come previsto dalla contrattazione di Istituto, si richiede la presenza di almeno due collaboratori e di un 
Assistente Amministrativo in ogni ufficio,  per i giorni in cui gli uffici scolastici saranno aperti; nel caso non ci sia 

disponibilità, si procederà all'individuazione d'ufficio per assicurare comunque il servizio. 
 

   

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3c2 DLgs 39/93
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